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1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow Zespotu Szkoét Budowlanych i Geodezyjnych
w Chelmie im. Zotnierzy 24 Putku Artylerii Pancernej w sytuacji wystapienia zagrozenia.

2. Przedmiot i zakres stosowania

Okres$la tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob realizujacych niezbedne
dzialania poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow wskazujacych na
konieczno$¢ podjecia czynnos$ci zwigzanych z ewakuacja uczniow i nauczycieli oraz pracownikow
szkoty.

3. Podstawy uruchomienia ewakuacji
1) Pozar (w przypadku, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi §rodkami).

2) Zamach terrorystyczny lub otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego albo
innego niebezpiecznego srodka.

3) Zagrozenie skazeniem chemicznym.

4) Zagrozenie katastrofg budowlana.

5) Zagrozenie wybuchem gazu.

6) Zagrozenie atakiem $rodkami napadu powietrznego

7) Inne sytuacje zagrazajace zdrowiu lub zyciu.

4. Zasady wyznaczania pomieszczen na schrony i miejsc ukry¢

Do wyznaczania schronow (ukry¢) kierowaé si¢ zasada dwoch $cian — pomigdzy stanem
osobowym a ulicg powinny by¢ co najmniej dwie $ciany a pomieszczenia nie powinny mieé
okien.

5. Sposob ogloszenia alarmu i przekazania informacji o ewakuacji

1) Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych sie
w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia
i zycia osob zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym
w szkole sg trzy dzwonki w 5-sekundowych odstepach czasu trwajace okoto 10 sekund kazdy,
powtarzane przez okres 3 minut lub do czasu, gdy pozwolg na to warunki.

2) Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
i pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

3) O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu
shuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.

4) W przypadku braku mozliwosci uruchomienia sygnatu dzwigkowego obowigzuje glosny,
stowny komunikat ,,Uwaga, uwaga! Ewakuacja”, przekazywany w kazdym skrzydle szkoty
przez dyrektora lub wyznaczonego przez niego pracownika bezposrednio lub przez szkolny
radiowezet. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoly
oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.
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Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
osOb znajdujacych si¢ na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom oséb funkcyjnych. W przypadku uczniow takg osoba jest
nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zaje¢cia. Akcja nie moze kierowac wiele osob,
bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwo$ci wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢
w dwuszeregu i w sposdb zorganizowany kieruja sie¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
osob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ sie wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje
na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji
opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie
wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie
przerwy to natychmiast udajemy sie (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod
sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.

Z komunikatem o ewakuacji powinna by¢ zapoznana kazda osoba znajdujaca si¢ w budynku
i na terenie szkoty.

Po ogloszenia alarmu nalezyv wlaczy¢é odbiorniki radiowe na stacje ogélnopolska. Uwaznie

slucha¢ pojawiajacych sie komunikatow. Ewentualne polecenia wykonywac bez zbednej zwloki.

6. Przydzial obowigzkow i organizacja dzialania

1)

a.

oo o

=

s

~

2)

Dyrektor szkoly
ocenia sytuacje i w razie potrzeby zarzadza ewakuacj¢, uwzgledniajac:
» czy dotyczy ona calego budynku, czy tylko jego czesci,
» ktorymi drogami ma si¢ ona odbywacé,
kieruje akcja ewakuacyjna do czasu przybycia stuzb ratowniczych,
nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,
nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji, w szczegolnosci:
transport, zaladunek 1 ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji wodnej,
gazowej 1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych,
okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,
zarzadza zakaz wejScia i wyj$cia 0sob postronnych na teren szkoty,
jesli zajdzie taka potrzeba, zarzadza ewakuacje samochodow stojacych na parkingu przed
budynkiem szkoty,
wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi: PSP, policja, pogotowiem
ratunkowym, pogotowiem gazowym, innymi shuzbami — w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia,
na miejscu zbiorki sporzadza stan liczebny ewakuowanych klas,
w zaleznosci od rodzaju ogtoszonego alarmu powiadamia odpowiednie stuzby:
e stuzbe dyzurng Policji tel. nr 997
stuzbe dyzurng PSP tel. nr 998
Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999
ogolnopolski numer alarmowy 112.

Wicedyrektor

pod nieobecnos¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg.
przeprowadza akcje ewakuacyjng dzieci i mlodziezy,

zabezpiecza dokumentacje szkoty.

na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcow/nauczycieli oraz
pozostalych pracownikow o liczbie ewakuowanych osob.

e. sklada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujacemu akcja ratowniczg.

o o
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3) Wychowawcy, nauczyciele, inni pracownicy prowadzacy zajecia:

a. oglaszaja alarm dla ucznidow (w salach lekcyjnych, pomieszczeniach do zajgc
terapeutycznych, sali gimnastycznej, korytarzach, gabinecie lekarskim, bibliotece),
ustalaja liczebne stany zespotow klasowych,

c. zabierajg najwazniejsze dokumenty klasowe, plecaki i inne pozostate rzeczy zostaja
w klasach (czas jest najwazniejszy)

d. wykonuja zbidrki (dwuszereg, kolumna dwojkowa),

e. ewakuuja uczniéw z pomieszczen.

f. jako ostatni opuszczajg pomieszczenie klasowe, upewniwszy si¢ uprzednio, czy kto$ nie
pozostat,

g. nadzoruja wyjscie swojej grupy do tzw. miejsca bezpiecznego,

h. jesli zajdzie taka potrzeba, pomagaja niepelnosprawnym uczniom w mozliwie szybkim
opuszczeniu migjsca zagrozonego,

i. na miejscu docelowej ewakuacji kontroluja obecno$¢ uczniéw i przekazuja informacje
dyrektorowi.

j. nadzorujg klas¢ do czasu zakonczenia akcji lub realizuje inne polecenia kierujacego akcja

4) Pracownicy obstugi szkoly:
a. w godzinach pracy szkoly — tre$¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu

przekazuja do:

o dyrektora szkoty ustnie lub telefonicznie,

e pokoju nauczycielskiego,

wstrzymuja wejscie na teren szkoty,

otwierajg drzwi ewakuacyjne w budynku szkoty,

d. przeszukuja najblizej zlokalizowane toalety, miejsca ustronne, szatnie oraz
pomieszczenia gospodarcze w celu upewnienia si¢, czy nikt nie zostal wewnatrz
budynku.

oo

Ponadto:

» w miar¢ mozliwosci 1 potrzeby wyznaczony pracownik wytacza, zachowujac zasady
bezpieczenstwa, media: energi¢ elektryczna;

» na polecenie dyrektora udostgpnia miejsca do dziatan dla stuzb ratowniczych poprzez
zatozenie pachotkéw odgradzajacych, otwarcie bram wjazdowych na teren szkoty dla
pojazdéw ratowniczych.

5) Obowiazki pracownikow administracji, w tym sekretariatu:
a. zabezpieczaja najwazniejsza dokumentacj¢ szkoty,
b. jezeli zaistnieje sytuacja zagrozenia, ewakuujg mienie szkoty, tak aby nie bylo
narazone na zniszczenie lub uszkodzenie, zwlaszcza wyszczegolnione ponizej:
e pieczecie,
arkusze ocen,
twardy dysk komputera/komputer przenosny,
inne dokumenty wskazane przez przetozonego.

6) Pracownicy Szkoly, ktorzy nie zajmuja si¢ bezposrednio ewakuacjq w razie potrzeby:
a. wskazujg kierunki i wyj$cia ewakuacyjne,
b. zajmujg si¢ regulowaniem ruchu wychodzacych,
c. pomagaja osobom o utrudnionej mozliwosci poruszania (np. ranni) w opuszczeniu
obiektu,
. sprawdzaja i ewakuujg szatnie, toalety itp.,
e. informuja na biezaco kierujacego akcja o sytuacji i przebiegu ewakuacji.
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7. Ogdlne zasady ewakuacji

1.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Za ewakuacje dzieci i mlodziezy poza strefe zagrozenia odpowiada dyrektor szkoty, ale do
nadzoru nad uczniami podczas ewakuacji zobowigzana jest cala kadra pedagogiczna oraz
wszyscy pracownicy szkoly.
W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie z planem
(oznaczeniem drog ewakuacyjnych). obowigzuje ruch prawostronny — lewa strona musi by¢
drozna,
Wilaczenie si¢ do ruchu dozwolone jest wtedy, kiedy droga jest wolna oraz na komendg
nauczyciela,
Pierwszenstwo przej$cia ma grupa, ktora aktualnie jest w ruchu,
Grupa spokojnie, w tempie szybkiego marszu, przemieszcza si¢ najkrotsza droga
ewakuacyjna,
Zabronione jest zatrzymywanie si¢ w drzwiach, na schodach i korytarzach, tarasowanie
wyjscia,
Zabronione jest wyprzedzanie 1 popychanie oséb idacych wezesniej,
Nalezy zachowac cisze, zeby mozna bylo ustysze¢ polecenia prowadzacych ewakuacje,
Scisle stosowa¢ si¢ do przekazywanych zalecen przetozonych.
. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne takze przed
dostepem os6b niepowotanych.
. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.
. Nauczyciele informujg uczniéw o sprawnym opuszczeniu klas i przypominajg im o:
» zachowaniu spokoju podczas opuszczania szkoty,
» poruszaniu si¢ zgodnie z kierunkiem ewakuacji i podgzaniem za liderem grupy
prowadzace;j,
Pozamyka¢ okna (wytacznie w przypadku ogloszenia alarmu pozarowego).
Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz, tylko na klamke.
W przypadku silnego zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie¢ w pozycji
pochylonej badz na czworakach.
Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzaja obecno$¢ uczniow, przekazuja
informacje¢ do dyrektora szkoly lub jego =zastepcy, udzielaja pierwszej pomocy
przedmedyczne;.
Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania informacji
co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakonczenia.
Po zakonczeniu ewakuacji, kierujacy akcja moze wyznaczy¢ zespdl osob do sprawdzenia
wszystkich pomieszczen Szkoty.
Osoby sprawdzajgce pomieszczenia po zakonczeniu ewakuacji z powodu pozaru, w miare
mozliwosci zamykaja okna i drzwi (oprécz ewakuacyjnych).
W przypadku, gdy zachodzi cho¢by minimalne prawdopodobienstwo, ze w obiekcie mogt kto$
pozostac, a sprawdzenie obiektu przez zespoét stato si¢ juz niemozliwe z uwagi na zagrozenie,
kierujacy ewakuacjg niezwlocznie informuje o powyzszym dowoddce pierwszej przybytej na
miejsce stuzby, wskazujac prawdopodobne miejsce przebywania zaginionej osoby
Po przybyciu na miejsce jednostek stuzby, kierujacy akcja ewakuacyjng informuje dowodce
o aktualnej sytuacji ewakuacyjnej, wystepujacych lub mogacych wystgpi¢ zagrozeniach dla
ratownikoéw (np. niebezpieczne substancje, butle z gazami itp.), ponadto podporzadkowuje si¢
wraz z resztg pracownikow Szkoly poleceniom dowddcy na czas trwania akcji.

8. Reagowania na incydenty

)

2)

3)

Rozmawia¢ z podopiecznymi na tematy nie zwigzane z zaistniala sytuacja (rozpraszanie
zagrozenia)

Nie dopuszcza¢ do grupowania si¢ opiekunow, kazdy opiekun ma sprawowaé ciggly nadzor
nad przydzielong grupa.

Nie dopuszczaé do przemieszczania si¢ bez nadzoru osob bedacych pod opieka
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W przypadku zagrozenia polozy¢ si¢ na podlodze lub nisko kucngé, zatka¢ uszy i ostonic¢
gtowe rekami.

9. Procedury bezpieczenstwa i postepowania w wypadku ataku zbrojnego, w tym ataku
Z powietrza.

)

2)

3)

4)

Blok sportowy
Uczniowie z nauczycielami udaja si¢ do sitowni duze;j.

Za przejscie uczniow odpowiada nauczyciel majacy zajgcia w sali gimnastycznej.

Parter

Sala 10, sekretariat, biblioteka, sala 6 uczniowie pod opieka nauczycieli oraz pracownicy
schodza do sitowni duzej oraz szatni nr 2 przy bloku sportowym.

Przejsciem 0s6b na niski parter kieruje nauczyciel majacy zajgcia w sali 6.

I pietro

Uczniowie z nauczycielami schodza na dolny parter w kolejnosci : sala 16, sala 18, 19, 23a
wschodnia klatkg schodowa, zatrzymuja sie¢ w szatni nr 1 oraz w laczniku przy sali
gimnastycznej,

Przej$ciem osob na niski parter kieruje nauczyciel majacy zajecia w sali 19.

Uczniowie z nauczycielami z sal: 23, 22a, 22, 21 i 20 schodza klatka zachodnia przez korytarz
na parterze na blok sportowy i zatrzymuja si¢ w sali lustrzanej i na dolnym holu.

Przejsciem kieruje nauczyciel majacy zajecia w sali 20.

11 pietro

Uczniowie z nauczycielami z sal 25, 27 i 28 schodza wschodnig klatka schodowa na dolny
parter i zatrzymujg si¢ na dolnym holu.

Zej$ciem na parter kieruje nauczyciel majacy zajecia w sali 25.

Uczniowie z nauczycielami z sal: 29, 30, 31i 32 oraz pracownicy ksiegowosci schodza
schodami zachodnimi na parter i zostajg na korytarzu parteru pomigdzy salg 6 a toaletami.
Przejsciem tej grupy kieruje nauczyciel majacy zajecia w sali 32.

10. Postanowienia koncowe

5)
6)
7)

8)

Egzemplarze niniejszej procedury ewakuacji powinny by¢ dostgpne w pokojach
nauczycielskich, bibliotece, w sekretariacie.

Z trescig niniejszej procedury ewakuacji dyrektor szkoty lub jego zastepca powinien zapoznaé
nauczycieli i pracownikow szkoty — zarzadzenie dyrektora.

Na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoly
zobowigzani sa do wzigcia udzialu w probnej ewakuacji przynajmniej raz w roku szkolnym.
Probna ewakuacj¢ zarzadza dyrektor placowki we wspodlpracy z osobg odpowiedzialng za
ewakuacje, dokonuja analizy, a nastgpnie przedstawiaja radzie pedagogicznej raport z jej
przebiegu.
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